Tutorial richiesta assenze

1. Accedialsito dell’applicativo “Argo Personale”, inserisci le
tue credenziali e accedi ai servizi cliccando su ENTRA;

@ BancodiSardegna | BOSCon X | @ BPER GROUP SERVIZION LINI X

Ciao!

Questa e la nuova modalita di accesso di Argo Software.
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2. Clicca su “lI MIEI DATI” nel menu verticale che trovi sulla
sinistra della pagina;
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https://www.portaleargo.it/argopersonale/

. Clicca su “RICHIESTA ASSENZA”;
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4. Clicca su NUOVA RICHIESTA per effettuarne una:
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5. Scegli il tipo di assenza: ORARIA oppure GIORNALIERA e,
successivamente, seleziona quella piu opportuna cliccando
sul corrispondente bottone verde;
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Tipi Richiesta

Tipo: Giornaliera w cerca per descrizione
Oraria
Giomaliera

Congedo per malattia del figllo (da tre oo ane dl vital

Congeda per malattia del gl (Ao a tre annid vits)
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6. Compila la schermata con i dati richiesti e clicca su SALVA;
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/. Una volta salvata la richiesta sara possibile caricare
eventuali allegati cliccando sul relativo bottone (freccia
blu), mentre, per formalizzare la richiesta occorrera
cliccare sul bottone INOLTRA (freccia rossa)
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8. Latua richiesta e stata inoltrata alla Segreteria, al DSGA e
al DS per le relative autorizzazioni;

9. Una volta che la richiesta sara autorizzata ti verra inoltrata
conferma via mail.



