
Tutorial richiesta assenze 
1. Accedi al sito dell’applicativo “Argo Personale”, inserisci le 

tue credenziali e accedi ai servizi cliccando su ENTRA; 

2. Clicca su “I MIEI DATI” nel menù verticale che trovi sulla 
sinistra della pagina; 

https://www.portaleargo.it/argopersonale/


3. Clicca su “RICHIESTA ASSENZA”; 

 

 

4. Clicca su NUOVA RICHIESTA per effettuarne una: 

 

 



5. Scegli il tipo di assenza: ORARIA oppure GIORNALIERA e, 

successivamente, seleziona quella più opportuna cliccando 

sul corrispondente bottone verde; 

 

 

6. Compila la schermata con i dati richiesti e clicca su SALVA; 

 



7. Una volta salvata la richiesta sarà possibile caricare 

eventuali allegati cliccando sul relativo bottone (freccia 

blu), mentre, per formalizzare la richiesta occorrerà 

cliccare sul bottone INOLTRA (freccia rossa) 

 

8. La tua richiesta è stata inoltrata alla Segreteria, al DSGA e 

al DS per le relative autorizzazioni; 

 

 

9. Una volta che la richiesta sarà autorizzata ti verrà inoltrata 

conferma via mail. 


