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Circ. n° 113/2024-25                                    Villaputzu 04/12/2024 
 

Alla cortese attenzione 
Docenti 

Genitori degli alunni iscritti 
Personale ATA 

DSGA 
Sito web 

R. E. 
 
Oggetto – Colloqui 1° Quadrimestre – indicazioni operative per le famiglie 
 

Si fa seguito alle circolari n° 108 del 29/11/2024 e n° 111 del 30/11/2024 per fornire le indicazioni 
operative e le modalità di partecipazione ai colloqui. Si ricorda che gli incontri avranno luogo in videoconferenza 
sulla piattaforma TEAMS / Microsoft 365 

AVVERTENZE GENERALI 
 

Gli incontri saranno temporizzati (5 minuti), pertanto si raccomanda la massima puntualità e, se possibile, 
pochi minuti di anticipo. 

Per un corretto svolgimento dei colloqui e per permettere la rapida identificazione dei genitori è 
necessario accedere alla videoconferenza con un dispositivo munito di videocamera che si raccomanda di tenere 
attiva, non sarà possibile effettuare colloqui con videocamera disattivata. Per le stesse ragioni si chiede di 
verificare le impostazioni del nome utente e, dove necessario, modificarlo e inserire il nome del genitore che ha 
prenotato il colloquio.  

Per ovvie ragioni legate alla privacy e alla riservatezza non sarà possibile effettuare colloqui con terzi che 
non siano i genitori dell’alunno, sono assolutamente vietate le riprese/registrazioni video e/o audio con qualsiasi 
dispositivo. 
 Si ricorda inoltre che, se per problemi tecnici, durante l’attesa o durante il colloquio, la comunicazione 
dovesse cadere o subire qualsiasi altra interruzione improvvisa, sarà necessario riconnettersi allo stesso link con 
le stesse credenziali di accesso. 
 

PRENOTAZIONE COLLOQUI 
 I genitori prenoteranno i colloqui con i docenti attraverso l’apposita funzione accessibile dal registro 
elettronico (in allegato una breve guida con le indicazioni operative). Si precisa che, per ottimizzare i tempi, alcuni 
docenti effettueranno i colloqui: 

 in coppia (scuola secondaria di primo grado di Muravera per le discipline Musica e Potenziamento Musica) 
 associati per gruppi classe (scuola dell’infanzia e scuola primaria) 

 Pertanto la prenotazione del colloquio deve essere eseguita solo nel calendario del docente che gestirà la 
videoconferenza (docente coordinatore della videoconferenza). In particolare, per la disciplina “Musica” della 
scuola Secondaria di Muravera, causa assenza della Prof.ssa Marcialis, il docente coordinatore della 
videoconferenza sarà la Prof.ssa Frau Claudia. 
 
Tempi di prenotazione 

 
La funzione di prenotazione dei colloqui sarà attiva nei giorni indicati in tabella: 
 

Ordine di scuola Data inizio prenotazione Data fine prenotazione 
SCUOLA PRIMARIA 

09 dicembre 2024 dalle ore 13.00 
13/12/2024 ore 10.30 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 11/12/2024 ore 10.30 
 

superati i termini previsti non sarà più possibile effettuare prenotazioni. 
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Modalità di svolgimento dei colloqui per ordine di scuola e relativi plessi – Abbinamento Docenti 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

Per quanto riguarda la scuola dell’Infanzia, i colloqui saranno in presenza nelle rispettive sedi e per l’organizzazione 
orario si rimanda alla circolare n. 108 del 29 novembre 2024. 

 
SCUOLA PRIMARIA MURAVERA  

Classe Orario Docente coordinatore Docenti associati 

1^A 15:00 – 16:10 Onnis Cinzia 

Loi Melissa 
Brianda Stefania 
Lai Deborah (15:00-15:30)  
Meloni Giuliano 
Zummo Eleonora (15:00-15:30) 

 
2^A 
2^B 
 

15:50 – 18:00 Cabboi Rosita 

Meloni Giuliano 
Brianda Stefania (16:15-18:00) 
Mascia Michela (17:30-18:00) 
Zummo Eleonora (17:00-18:00) 

3^A 
3^B 15:30 – 16:20 Zucca Alessandra 

Girone Ingrid 
Tacconi Veronica 
Concas Gianluca 
Mascia Michela (15:30-16:00) 

4^A 15:30 - 16:30 Trudu Valentina 

Scalas Stefania 
Caocci Alessandro 
Zummo Eleonora (15:30-16:00) 
Cireddu Monica 
Mascia Michela (16:00-16:30) 

4^B 16:30 - 17:35 Cireddu Monica 

Colombu Elena (17:00-17:35) 
Zucca Maria Rosaria 
Caocci Alessandro 
Trudu Valentina 
Zummo Eleonora (16:30-17:00) 
Mascia Michela (16:30-17:00) 

5^A 15:00 – 16:15 Chianese Nunzia 

Cappai Bruna 
Monne Barbara 
Parrella Carla 
Colombu Ilaria 
Mascia Michela (15:00-15:30) 

5^B 16:20 – 17:30 Parrella Carla 

Colombu Elena (16:20-17:00) 
Colombu Ilaria 
Chianese Nunzia 
Manai Alessandra 
Mascia Michela (17:00-17:30) 

Educazione Fisica 
4^A-B 17:00 – 17:30 

Godani Davide 
 

5^A-B 17:30 – 18:00 

Materia 
alternativa 2^B 15:00 - 15:05 Sarigu Giorgia 
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SCUOLA PRIMARIA VILLAPUTZU 

 
Classe Orario Docente coordinatore Docenti associati 

1^A- 1^B 16:30 – 18:30 Mascia Marina 

Bazzoni Luciana 
Secchi Laura 
Curreli Francesca (16.30- 17.00) 
Zedda Claudia (17.30-18.30) 
Prasciolu Anna Rita (17.30-18.00) 

 
2^A 
 

15:00 – 16:00 Corona Carla 
Codonesu Maria Gabriella (15.00-16.00) 
Curreli Francesca 
Prasciolu Anna Rita (15.00-15.30) 

 
2^B 
 

16.30 – 17.30 Cotza Lucia 
Corona Carla 
Sartorello Elisa 
Zedda Claudia 

3^A 16:00 – 17:00 Basso Alessandra 
Usai Manuela  
Beltrame Isabella 
Prasciolu Anna Rita (16.00- 16.30)  

4^A 15:00 - 16:00 Sartorello Elisa Usai Manuela 
Prasciolu Anna Rita (15.30-16.00) 

4^B 15:00 - 16.30 Orrù Antonella 

Cotza Lucia 
Utzeri Anna Lisa 
Codonesu Maria Gabriella (16.00-16.30) 
Prasciolu Anna Rita (16.30-17.00) 

5^A- 5^B 15:30 – 17.30 Lai Maria Antonietta 

Porcu Lucia 
Rosas Melissa 
Rosas Valeria 
Prasciolu Anna Rita (17.00-17.30) 

Educazione Fisica 
4^A-B 15:00 – 15:30 

 Godani Davide 
 

5^A-B 15:30 - 16:00 
Inglese  Da programmare Lenzu Simone  

 
 

SCUOLA PRIMARIA SAN VITO 
 

Classe Orario Docente coordinatore Docenti associati 

1^A  15:00 – 16:30 Corongiu Stefania 

Locci Simona 
Demurtas Maria Lucia 
Sitzia Monia 
Lai Deborah (15.30-16.00) 

 
2^A 
 

16:30 – 18:00 Locci Simona 

Locci Simona 
Demurtas Maria Lucia 
Garau Maria Rita 
Lai Deborah ( 16.30-17.00) 

 
3^A 
 

15.00 – 16.00 Melis Giuseppina 
Pisanu Antoniana 
Todde Patrizia 
Utzeri Emilia 

4^A 16:00 – 17:00 Cappai Alice 
Melis Giuseppina 
Utzeri Emilia 
Cotza Maria Teresa 
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Lai Barbara ( 16.00- 16.30) 

5^A 16:30 – 17.15 Sitzia Monia 
Cappai Alice 
Pisanu Antoniana 
Lai Deborah ( 17-17.15) 

5^B 17:15 – 18:00 Pisanu Antoniana 
Cappai Alice 
Sitzia Monia 
Lai Deborah (17.15-18.00) 

Educazione Fisica 
4^A 16:00 – 16:30 

Godani Davide 
 

5^A-B 16:30 – 17:00 
Inglese Da programmare Lenzu Simone  
Alternativa 15.00-17.00 Dessì Annalisa  

 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO MURAVERA - SAN VITO- VILLAPUTZU 
 
Tutti i docenti effettueranno i colloqui in stanza singola con autonomi link, ad eccezione dei docenti di Musica Frau 
e Massidda. 
I docenti di sostegno parteciperanno ai colloqui in coppia con: i coordinatori della classe, i docenti di matematica 
o i docenti di lettere. 
 
Docenti di Strumento Musicale 

I docenti di strumento musicale, impegnati nelle attività didattiche di pomeriggio, effettueranno le 
videoconferenze con turno antimeridiano dalle ore 10:00 di venerdì 13/12/2024: 
 

Docenti Strumento Muravera Docenti Strumento San Vito Data e orario 
Ferra Pietro (Violino) Cerina Roberto (Pianoforte)  

Venerdì  
13/12/2024 

dalle ore 10.00  

Imbimbo Lorenzo (Clarinetto) Fianco Matteo (Saxofono) 
Pisu Francesco (Pianoforte) Piludu Riccardo (Chitarra) 
Secci Gianluigi (Chitarra) Selis Fabio (Chitarra) 
 Tocco Francesco (Percussioni) 

 
 

 
Link alle videoconferenze 

 
 Il link per partecipare a ogni videoconferenza sarà disponibile unicamente nel Registro Elettronico. Si 
ricorda che per accedere alla piattaforma Teams/Office 365 NON sono necessarie credenziali di accesso. 

Si precisa che la piattaforma Microsoft Teams è accessibile dal browser su pc oppure solo tramite app 
su dispositivi come tablet o smartphone. 
Allegati: 
Guida prenotazione colloqui dall’App DidUp Famiglia 
 
 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Carla Atzeni 
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Guida per i genitori: prenotazione colloqui dall’App DidUp Famiglia  

All’interno delle voci del Menu trovate la voce 
Ricevimento docenti. 

 

 

Al click sulla voce è presente un calendario bi 
settimanale con un pallino su ciascun giorno con le 

disponibilità docente presenti.  

Cliccate sul pulsante “Scelta docente”. 

 

 

 
 
 
 

Nella schermata seguente trovate 
l’elenco dei docenti che hanno inserito 

disponibilità.  
 

Scegliete il primo docente con cui 
desiderate avere un colloquio. 
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Nella schermata successiva trovate le varie 
disponibilità, da uno o più posti/slot di 

prenotazione.  
 

Scegliete il giorno (se ne sono presenti più d’uno) e 
l’orario preferito. 

 

 

Dopo aver scelto l’orario desiderato, occorre 
compilare i campi “telefono” e “Email”, se non 

sono già compilati.  

Quindi potete cliccare su “Prenota”, per ultimare la 
prenotazione. 

 

 
 

Riceverete opportuno messaggio di conferma. 

 
Ripetete la procedura per tutti i docenti con cui 
desiderate colloquiare.  

 
Nella prima schermata dei Ricevimenti, sulla parte 
alta, trovate il pulsante che vi permette di vedere il 

riepilogo delle prenotazioni effettuate. 
 

In caso di errore o di necessità di disdetta, sarà 
possibile annullare una prenotazione. 
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