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Circolare n. 283 Villaputzu, 31.05.2024 
 

Ai docenti 
Scuola Primaria 

Scuola Secondaria di I grado 
Villaputzu – San Vito 

 
Al personale ATA 

p.c. Alla DSGA 
Sito/Atti 

Registro Elettronico 
 
 

OGGETTO: Scrutini finali Scuola Primaria e Secondaria di I grado a.s. 2023-24: calendario e 
adempimenti 

Si comunica che gli scrutini relativi al secondo quadrimestre si svolgeranno in presenza, presso la sede 
centrale sita in Via Nazionale - Villaputzu secondo il seguente calendario: 

 

SCUOLA PRIMARIA Ordine del giorno 

Giovedì 
13.06.2024 
SAN VITO 

8.30 – 9.15 2^A 
- relazione finale dei docenti contitolari 
della classe; 
- valutazione alunni nelle singole 
discipline/attività; 
- valutazione del comportamento; 
- giudizio finale globale; 
- compilazione certificazione delle 
competenze (solo classi quinte). 

9.15– 10,00 3^A 
10,00 – 10,45 4^A 
10,45 – 11,30 1^A 
11,30 – 12,15 5^A 
12.15 – 13.00 5^B 

Venerdì 
14.06.2024  

      VILLAPUTZU 

8.30 – 9,15 1^A 
9.15 – 10,00 2^A 
10,00-10,45 3^A 
10.45-11.30 3^B 
11,30-12,30 4^A-4^B 
12,30-13,30 5^A- 5^B 

 
 

SCUOLA SECONDARIA ORDINE DEL GIORNO 
 

Lunedì 10.06.2024 
 

09.00 – 10.00 
 

3^A Villaputzu 
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10.00 – 11,00 
 

3^B Villaputzu 
 
- relazione finale del 

Consiglio di Classe; 
- valutazione alunni nelle 
singole discipline/attività; 
- valutazione del 
comportamento; 
- giudizio finale globale; 
--valutazione del percorso 
triennale (solo classi terze); 
- compilazione certificazione 
delle competenze (solo classi 
terze). 

 
11.00 – 12.00 

 
3^A San Vito 

 
12.00 – 13.00 

 
3^B San Vito 

 
14.30 – 15.30 

 
1^A San Vito 

 
15.30 – 16.30 

 
1^A Villaputzu 

 
16.30 – 17.30 

 
1^B Villaputzu 

  
martedì 11.06.2024 

 
09.00 – 10.00 

 
2^A Villaputzu 

 

 10.00 – 11.00 2^B Villaputzu 
 

 11.00-12.00 2^A San Vito 
 

 12.00 – 13.00 2^B San Vito 

   

 
Ai sensi del D. Lgs 62/2017, art. 2 c. 3, le operazioni di scrutinio sono presiedute dal dirigente 

scolastico o da suo delegato. Si ricorda che per la sua validità il Consiglio deve essere perfetto, ovvero 

tutti i docenti delle discipline di insegnamento devono essere presenti. 

 

Scuola Primaria: adempimenti finali e scrutini. 

Le relazioni finali coordinate dei team docenti dovranno essere consegnate in modalità telematica 

ai referenti di plesso entro venerdì 7 giugno 2024. I referenti di plesso dovranno poi trasmetterle in una 

cartella zippata all’indirizzo email dell’Istituto caic83500g@istruzione.it entro e non oltre sabato 8 giugno 

2024. 

Si raccomanda a tutti i docenti di assicurarsi che il registro elettronico sia compilato in ogni sua 

parte e che le proprie valutazioni siano state debitamente registrate sul Registro Elettronico prima dello 

svolgimento dello scrutinio, inserendo la propria proposta di valutazione entro e non oltre l’8.06.2024. 
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Il docente coordinatore predisporrà i giudizi di comportamento, di educazione civica e i 
giudizi finali avendo cura di condividerli con il team dei docenti prima dello scrutinio. 

I consigli delle classi quinte dovranno inoltre, in sede di scrutinio, compilare la certificazione 
delle competenze, utilizzando i nuovi modelli di cui al D.M. 14/2024. 

Sarà cura dei segretari di interclasse consegnare all’ufficio di presidenza entro e non oltre 
sabato 8 giugno  i verbali di interclasse relativi all’a.s. 2023-24, debitamente firmati. 

Scuola Secondaria di 1° grado: adempimenti finali e scrutini 

Ai fini della predisposizione delle relazioni finali delle classi, i Sigg. Docenti dovranno consegnare la 

relazione finale delle singole discipline ai Coordinatori di classe entro mercoledì 5 giugno 2024 in modalità 

telematica. I Coordinatori dovranno trasmettere le relazioni finali dei Consigli di Classe insieme alle 

relazioni finali delle singole discipline in una cartella zippata alla casella email dell’Istituto 

caic83500g@istruzione.it entro sabato 8 giugno 2024. 

Per le classi terze, I Sigg. Docenti sono pregati di depositare entro il giorno 5.06.2024 n° 2 copie 

cartacee delle relazioni finali e dei programmi svolti firmati in originale nella cartella predisposta dai 

coordinatori di classe presso la sala professori dei singoli plessi. Sarà poi cura dei Coordinatori di classe 

depositare le cartelle presso l’ufficio di presidenza nella sede centrale entro l’8 giugno.  

Si raccomanda a tutti i docenti di assicurarsi che il registro elettronico sia compilato in ogni 

sua  parte e che le proprie valutazioni siano state debitamente registrate sul Registro Elettronico 

prima dello svolgimento dello scrutinio, inserendo la propria proposta di valutazione entro e non oltre 

l’ 08.06.2024. Per ciascun alunno ammesso alla classe successiva in presenza di votazioni inferiori a sei 

decimi o comunque di livelli di apprendimento non adeguatamente consolidati, sarà predisposta,  a  cura  

del Consiglio di Classe (ciascun docente per la propria disciplina) un’apposita scheda riportante gli 

apprendimenti da recuperare. Il docente coordinatore, al termine delle operazioni di scrutinio, depositerà 

la scheda di recupero degli apprendimenti presso la segreteria didattica affinché si possa procedere alla 

notifica ai genitori dell’alunno/a. 

Il docente coordinatore predisporrà i giudizi di comportamento e i giudizi finali (ovvero il giudizio 

di ammissione per le classi terze) avendo cura di condividerli con il Consiglio di Classe prima dello scrutinio. 
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I consigli delle classi terze dovranno, in sede di scrutinio, compilare la certificazione delle competenze,  

utilizzando i nuovi modelli di cui al D.M. 14/2024. 

Sarà cura dei segretari di Classe consegnare all’ufficio di presidenza entro la data dello 

scrutinio i verbali di interclasse relativi all’a.s. 2023-24 debitamente firmati.  

 

Il Dirigente Scolastico 
Tiziana Serrao 

Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 


